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Положение
о порядке приёма, комплектования, перевода и 

отчисления и восстановления 
обучающихся в Муниципальном бюджетном 

образовательном учреждением дополнительного образования 
«Центр детского творчества «Мечта»

1. Общие положения
1.1. Положение о порядке приема, комплектования, перевода и отчисления 
обучающихся в Муниципальном бюджетном образовательном учреждением 
дополнительного образования «Центр детского творчества «Мечта» (далее 
Положение, ЦДТ «Мечта») принято в соответствии Федеральным Законом 
«Об образовании в Российской Федерации» №273-Ф3, Конвенцией о правах 
ребенка,
1.2. Настоящее Положение принято с целью обеспечения реализации прав 
обучающихся на общедоступное, бесплатное образование в ЦДТ «Мечта».

2. Порядок приема
2.1. В Учреждение принимаются обучающиеся любого возраста.
2.1.1. Дети дошкольного возраста принимаются ЦДТ «Мечта» при соблюде
нии следующих условий:
- наличие письменного заявления одного из родителей (законного представи
теля ребенка);
- наличие образовательной программы для детей дошкольного возраста;
- наличие у педагога дополнительного образования соответствующего обра
зования или специальных курсов повышения квалификации.
2.2. Прием обучающихся в ЦДТ «Мечта» осуществляется на основании сле
дующих документов:
- письменного заявления обучающегося или одного из родителей (законного 
представителя);
- медицинской справки о состоянии здоровья с заключением о возможности 
заниматься в объединениях физкультурно-спортивной направленности;
- копии свидетельства о рождении, паспорта;
2.3. Прием обучающихся в ЦДТ «Мечта» оформляется приказом.
2.4. Обучающемуся может быть отказано в приеме ребенка только при отсут
ствии свободных мест в объединениях ЦДТ «Мечта».

3. Порядок комплектования
3.1. Комплектование объединений ЦДТ «Мечта» на новый учебный год про
изводится с 01 сентября по 01 октября ежегодно, в остальное время прово



дится доукомплектование ЦДТ «Мечта» в соответствии с муниципальным 
заданием.
3.2. Наполняемость объединений ЦДТ «Мечта» определяется Уставом.
3.3. Количество объединений (студия, ансамбль, группа и т.п.) в ЦДТ «Меч
та» определяется в соответствии с учебным планом.
3.4. Обучающийся может быть принят не более чем в два объединения (сту
дия, ансамбль, секция, группа и т.п.)
3.5. Объединения в ЦДТ «Мечта» формируются как по одновозрастному, так 
и по разновозрастному принципу.

4. Порядок перевода
4.1. Перевод обучающихся проводится по окончании учебного года, как ре
зультат освоения образовательных программ.
4.2. Перевод обучающихся осуществляется по направленностям указанных в 
лицензии на образовательную деятельность учреждения.
4.3. Для перевода на следующий год, обучающимся следует выполнить тре
бования, которые определены образовательной программой.
4.4. Для осуществления перевода педагоги дополнительного образования 
проводят итоговые занятия в течение мая и предоставляют результаты заме
стителю директора до 30 мая текущего учебного года.
4.5. Формы проведения итоговых занятий определены в образовательных 
программах.

5. Сохранение места в ЦДТ «Мечта»
Место за обучающемся в ЦДТ «Мечта» сохраняется на время его отсутствия 
в случаях:
- болезни;
- карантина;
- прохождения санаторно-курортного лечения;
- отпуска родителей (законных представителей);
- в иных случаях в соответствии с уважительными семейными обстоятель
ствами, по заявлению родителей.

6. Порядок отчисления
Отчисление обучающихся из ЦДТ «Мечта» оформляется приказом и проис
ходит:
- по желанию обучающегося или родителей (законных представителей);
- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, 
препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении;
- по окончании обучения по образовательной программе.

7. Порядок восстановления
7.1. Восстановление обучающихся осуществляется на основании личного за
явления родителей (законных представителей) на имя директора.
7.2. Основанием для восстановления обучающихся является приказ директо
ра о приеме обучающихся в ЦДТ «Мечта»


